Empleamos Temporales
Responsabilidad y Compromiso

Certificado laboral

Después de ingresar a la plataforma, dar clic en la opcion Seleccionar Empleado,
que se encuentra en la parte superior derecha de la pagina.
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Digite el numero de documento del empleado a consultar,(en caso de que el
empleado se encuentre retirado, marque la Opcion ¢ Retirados?

@info
« Por favor digite en la caja de texto el empleado que desea selsccionar
» Puede usar la busqueda avanzada y seleccionar un empleado para autollenar la caja de texio.
» Para efectuar el cambio de empleado haga click en el boton adyacente(g) a la caja de texto
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Posteriormente, dar clic en el médulo de Autoconsultas — Mis Certificaciones-
Certificado Laboral
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MIS CERTIFICACIONES

Comprobante de némina >

Ingresos y Retenciones >

Certificado laboral >
c——

Documentos adjuntos por empleados >

Empleados activos por mes >

Para generar un certificado laboral, presionar el botén Generar certificado laboral

NOTA: Si desea que el certificado vaya dirigido a una persona o empresa en
especifico diligencie el campo dirigido a, igualmente con la ciudad.

Dirigido a: Digite el nombre completo de la empresa o persona natural la cual va
dirigido el certificado (Es opcional).

Ciudad: Digite la ciudad de establecimiento de la respectiva empresa o persona
natural (Es opcional).
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